
VA C AT U R E

Saint-Gobain Glass Benelux like other well-known 
brands such as Gyproc, Isover, Weber-Beamix, is 
part of Saint-Gobain.

Saint-Gobain is worldwide leader in light and 
sustainable construction, is present in 75 countries 
with more than 166,000 employees. Saint-Gobain 
designs, manufactures and distributes materials and 
services for the construction and industrial markets. 
These solutions are found everywhere in our living 
places and our daily life: in buildings, 
transportation, infrastructure and in many industrial 
applications. They provide comfort, performance 
and sustainability while meeting the challenges of 
the decarbonization of the world of construction 
and industry, the preservation of resources and 
rapid urbanization.

Meer informatie :

www.saint-gobain-glass.be

www.saint-gobain.com

Administratief bediende 
aankoop en databeheer

De inhoud van de functie 

• Je beheert het volledige prijzenbestand van de aangekochte 
producten van al onze vestigingen en zorgt waar nodig voor 
de administratieve verwerking van bestellingen bij onze 
leveranciers.

• Je controleert de binnenkomende facturen en waakt erover 
dat de onderhandelde prijzen en volumes correct worden 
toegepast

• Je zorgt dat alle artikelen piekfijn in ons ERP pakket zitten, 
van prijzen tot eenheden en gewichten. Hierdoor maak je 
dat de volledige datastroom van het bedrijf vlot verloopt en 
je collega’s steeds met up-to-date informatie werken

• Je maakt rapporten van de evolutie van het 
aankoopportfolio. Je zoekt mee naar alternatieve
leveranciers

Het functieprofiel 

• Professionele bachelor (of gelijkwaardig door ervaring)
• 1ste werkervaring als administratief bediende binnen 

procurement-aankoop is een plus
• Je hebt een digitale feeling, werkt graag met cijfers, en je 

bent communicatief ingesteld
• Je bent oplossingsgericht, nauwkeurig, geconcentreerd
• Grondige kennis Microsoft Office, 
• ERP heeft geen geheimen voor jou, SAP kennis is een plus
• Je drukt je vlot uit in Nederlands en Frans

Ons aanbod 

• Je kan rekenen op een boeiende en gevarieerde job 
• Je kiest voor een verantwoordelijke functie waarbij je je 

skills verder kan ontplooien in een boeiende werkomgeving
• Tewerkstelling bij een stabiele beursgenoteerde werkgever
• Een bedrijf dat werkt aan een duurzame  toekomst 

Interesse in deze functie ?

Stuur dan uw cv en motivatiebrief naar

annemie.taelemans@saint-gobain.com
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